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Sé: 21/ ¢ /HD-HDTD Ddk Néng, ngay A| thdng 4 nam 2016

HUONG DAN
V/v Thi tuyeén, xét tuyén dung vién chire nam 2016 ciac don vi
truc thudc S6¢ Gido duc va Pao tao tinh Bak Nong

Hoéi dong tuyén dung vién chirc S6 Gido duc va Pao tao Pak Nong huong dan
vé n0i dung va hinh thire thi tuyén gido vién, xét tuyén nhéan vién nam 2016 céc don Vi
truc thudc nhu sau:

I. NOI DUNG VA HINB THUC THI TUYEN GIAO VIEN:

1. Phian thi dieu kién:

a. Thi Tin hoc:

- Hinh thire: thi trae nghiém 01 bai, thoi gian lam bai 30 phut;

- N61 dung: kiém tra kién thire vé hé diéu hanh Windows, sur dung cac ing dung
cua Microsoft Office, sir dung internet véi trinh 6 dat chuan k¥ néng su dung cong
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B6 Thoéng tin va truyén théng quy dinh chuan k¥ nang su dung cong
nghé thong tin;

b. Thi ngoai ngi:

- Hinh thte: thi tréc nghiém moén tiéng Anh, thoi gian lam bai 60 phut;

- Né1 dung: Kiém tra k¥ nang doc, hiéu ¢ trinh d6 tuong duong béac 2 khung
nang luc ngoai ngl Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu 86 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cna B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglt 6 bac
dung cho Viét Nam.

2. Thi kien thire chung:

a. Hinh thuc thi: thi viét (tu luan 80%, trac nghiém 20%), thoi gian 120 phut:

b. No1 dung:

Céc kién thiic vé phap luat vién chic; chu truong, duong 101, chinh sach cua
Dang. phap luét cia Nha nudce va nhiing hiéu biet co ban vé nganh hoéac linh vuc tveén
dung.

c¢. Tai liéu tham khao:




- Luét gido duc nam 2005; Luat s6 44/2009/QH12 sua doi bd sung Luat giao
duc.

- Luat vién chuc (Luét s6: 58/2010/QH12).

- Nghj dinh s0 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu Quy
dinh ve x1r Iy ky Iuat vién chuc va trach nhiém boi thuong, hoan tré cua vién chuec.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ciia B truong Bo Giao duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é Truong trung hoc co so. truong trung hoc pho
théng va truong pho théng cé nhiéu cap hoc.

- Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16 thang 4 nam 2008 cua B Giao
duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh vé dao duc nha giao.

3. Thi chuyen mon, nghiép vu chuyén nganh:

3.1. Thi Kién thire chuyén nganh

a. Hinh thuc thi: Thi viét 01 bai, thoi gian 180 phut;

b. Noi dung thi: Céc kién thuc chuyén nganh, hiéu biét vé cac quy dinh trong
linh vuc hoat déng nghé nghiép.

c. Tai l1éu tham khao:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 ctia B6 truong Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é Truong trung hoc co so, truong trung hoc pho
thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc:

- Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16 thang 4 nam 2008 cua Bo Giao
duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh vé dao duc nha gido:

- Théng tu s6 58/2011/TT-BGDDT ncra\ 12 thang 12 nam 2011 cua Bo Gia
duc va Dao tao Ban hanh Quy ché danh gia, xep loai hoc sinh trung hoc co sG va hoc
sinh trung hoc pho théng:

- Théng tu s6 08/TT ngay 21 thang 3 nam 1988 cua B Gido duc va Dao tao
Hudéng dan vé viéc khen thudng va thi hanh ky luat hoc sinh céac truong pho thong:

- Céac kién thuc su pham da dugc dao tao tai truong chuyén nghiép. Cac Iy luan
vé day hoc; d61 mdéi chuong trinh, ndi dung va phuong phap dang dugc trién khai trong
nganh va duoc xa hoi quan tam:

+ Doi mdi can ban, toan dién gido duc va dao tao, dap ung yéu cau cong
nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong dinh hudng x2 hoi chu
nghia va hoi nhap quoc té (Nghi quyét sb 29-NQ/TW ctia Héi nghi lan thr 8, Ban Chap
hanh Trung vong Dang khoa XI );

+ Day hoc tich hop, day hoc phéan héa;

+ Day hoc lay ngudi hoc lam trung tam.
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3.2. Thi giang bai

Maéi thi sinh du thi 01 tiét day do Ban cham thi giang bé tri theo chuyén nganh
dang ky du tuyén va duoc 02 giam khao cham.

Viéc dénh gia gio day thuc hién theo Céng van sé 10227/THPT ngay 11/9/2001
cua B6 Giao duc va Dao tao.

Déi V01 cac truong hop do vi pham cac diéu kién Lhoncr ché, phéan xep loai bi ha
béc so voi s6 diém dat duoc thi diém s6 Jam can cu xet tuyén duoc quy d6i theo quy
tac trr di 03 diém mg véi mdi bac bi ha béc xep loai (tuong duong vo1 do chénh léch
diém cua hai bac xép loai lién k&) va trong phiéu Bién ban danh gia xép loai gio day
phai ghi 16 céc ndi dung nay.

Vi du 1: Nguyén Vin A két qua dénh gia 18 diém, xép loai Gioi diém lam can
cur xét 12 18 diém.

Vi du 2 Ncuyen Van B ket qua danh gia 16,5 diém (loai Kha) nhung do \71
pham c’ﬁel} khéng ché nén dugc xép loai Trung binh thi diém Jam cin et xét 12 16,5 -
= 13,5 diém. Néu bi xép loai Yéu, Kém (ha 02 béc) thi diém Jam can cir xét la }6,5 :
3#2= 10,5 diém.

4. Lich thi
a. Thi giang bai:

- Ngay 21/4/2016: Thi sinh tap trung tai Hoi truong truong THPT Chu Vian An.,
thi x& Gia Nghia, tinh Dak Néng dé nhéan phiéu béo thi, nghe hudng dan quy ché thi.

- Ngay 25/4/2016: Bat dau thi giang bai tai cac trudng thude thi xa Gia Nghia.
b. Thi Diéu kién, Kién thire chung va Kién thirc chuyén nganh:

- Negay 11/5/2016:

+ 8§ gio 00 tap trung thi sinh, khai mac tai héi truong truong THPT Chu Van An.
+ 14 gi10 00 thi Tin hoc, Anh van.

- Ngay 12/5/2016:

+ 8 ¢id 00 thi Kién thire chung;

+ 14 gid 00 thi Kién thie chuyén nganh.

I1. NOI DUNG VA HINH THUC XET TUYEN NHAN VIEN:

1. Phén thi diéu kién: Thi Tin hoc

- Hinh thire: thi trac nghiém 01 bai, thoi gian 1am bai 30 phut;

- No6i dung: Kiém tra kién thtrc vé hé diéu hanh Windows, str dung cac Umg dung
cua Microsoft Office, sir dung internet voi trinh d6 dat chuan k¥ nang s dung cong
nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
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11/3/2014 cua Bo Thong tin va truyén thong quy dinh chuan k¥ nang st dung cong
nghé théng tin;

- Thoi gian: 14 gio 00, ngay 11/5/2016; Thi sinh tap trung tai héi trudong trudng
THPT Chu Van An vao Iuc 8 g10 00 dé du 1é khai mac va nhan phiéu du thi.

2. Phong van:
- Hinh thuc: Hoéi dap truc tiép, moi thi sinh tra 101 tir 02 dén 03 céau hoi.

- Né1 dung: vé nang luc trinh d6 chuyén mon. nomep Vu va cac hiéu biét vé

nghé nghiép, cong vige du tuyén, nang luc giai quyét mét van de cu thé doi voi cong
viée dy tuyén.

- Thoi gian: tir 8 gio 00 ngay 19/5/2016 tai hoi truong S¢ Gido duc va Dao tao
bak Nong.

3. Tai liéu tham khao:
a. V1 tri Nhéan vién Van thu

- Huéng dan thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban hanh chinh (ban hanh kem
theo Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B& Nbi vu):

- Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai céc truong trung hoc co
s& va trung hoc pho théng (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT
ngay 25/12/2002 cua B Gido duc va Dao tao).

- Céc kién thire nghiép vu chuyén nganh.
b. Vi tri Nhén vién Ké toan
- Luét ké toan (Luat s6: 03/2003/QH11):;

- Théng tu s6: 29/2012/TT-BGDDT ngay 10 thang 9 nam 2012 cua Bo Giao duc
va Pao tao quy dinh vé tai tro cho céc co so gido duc thudc hé thong giao duc quéc
dan:

- Thong tu sb 55/2011/TT- BGDBT cua Bo Giao duc va Pao tao ve 2 Ban hanh
Diéu 1€ Ban dai dién cha me hoc sinh:

- Céc kién thire nghiép vu chuyén nganh.
c¢. Vi tri Nhan vién Thu vién

- Quy dinh tiéu chuén thu vién truong 13115 thong (ban hanh kem theo Quyéi dinh
56 01/2003/Qb-BGDDT ngay 02/01/2003 cua Bo truong Bo Giao duc va Dao tao):
- Quy ét dmh 01/2004/QD-BGDDT ngay 29/01/2004 cua B trudng Bo Giao duc
4 Dao tao vé viéc sta dol. bo sung Quyét dinh so 01/2003/Qb-BGDDT ngay

02/01/2003 ctia B6 trudong B6 Giado duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy dinh tiéu
chuéan thu vién truong pho thong:

- Céc kien thue nghiép vu chuyén nganh.

-



d. Vi trf Nhan vién Thiét b
Quy dinh vé phong hoc bd moén ban hanh kem theo Quyé1 dinh sb
37/2008/QD-BGDDT ngay 16/7/2008 ciua B truéng B Gido duc va Dao tao:
- Quy ché cong nhéan phong hoc bd mon trudong trung hoc dat chuéan quéc o1a
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32/2004/QD-BGDDT ngay 24/9/2004 cna B6
truong Bo Gido duc va Dao tao):
- Danh muc thiét bj day hoc t6i thiéu cép trung hoc p116 thong (ban hanh kéem
theo Thong tu 6 01/2010/TT-BGDDT ngay 8/01/2010 cua B6 Gido duc va Pao tao):
- Céc kién thiic n ghiép vu chuyén nganh.
e. Vi tri Nhéan vién Y té
- Théng tu lién tich s6 18/2011/TTLT-BGDDT-BYT, ngay 28 thang 4 nam 2011
cua lién bd B6 Gido duc va Dao tao va B6 Y té€ quy dinh cac ndi dung danh gia céng
tac y té tai cac trudng tiéu hoc, trudng trung hoc co so, trudng trung hoc pho théng va
truong pho thong c¢6 nhiéu cap hoc;
- Quyét dinh s6 73/2007/QD- BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2007 cua B Giao
due va Pao tao ban hanh Quy dinh vé hoat déng y té trong cac trudng tiéu hoc, truong
trung hoc co s6, trudng trung hoc pho théng va trudng phé théng cé nhiéu cap hoc:

- Cac kién thuc nghiép vu chuyén n gélﬂﬂfﬁf

OI BONG TW EN DUNG
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